DILIA, divadelni, literarni, audiovizualni agentura, z. s.

ORGANIZACNI RAD

Preambule

Organizaéni fad DILIA, divadelni, literarni, audiovizudlni agentury, z.s., je zdkladni
organiza¢ni normou fizeni DILIA.

Organiza¢ni fad stanovi podrobnosti organizace a cCinnosti DILIA, divadelni, literdrni,
audiovizualni agentury, z.s. dle § 5 Stanov, registrovanych ve vefejném rejstiiku dne
16. 8. 2017 a jejich zmén (dale jen ,,Stanovy*).

L :
Niazev, postaveni, sidlo a pravai ndstupnictvi DILIA, divadelni, literarni, audiovizualni
agentury, z.s.

1. Nazev, pravni postaveni, sidlo a pravni nastupnictvi je upraveno v §§ 1 — 3 Stanov.

2. Vifednim styku se zisadn® pouZivd ndzvu dle platnych Stanov, tedy DILIA,
divadelni, literarni, audiovizualni agentura, z.s.

3. Vnelfednim styku mlze byt pouZivan ndzev DILIA, d1vade1m literarni,
audiovizudlni agentura nebo zkratka DILIA.

4. PouZivani jinych modifikaci ndzvu je v rozporu se Stanovami a timto Organizatnim
fadem.

5. Nézev DILIA, divadelni, literarni, audiovizualni agentura, z.s. se v cizich jazycich
uZziva nasledovné:

- v anglickém jazyce: DILIA, Theatrical, Literary and Audiovisual Agency,
Association of Authors

- v némeckém jazyce: DILIA, Agentur fiir Theater, Literatur und
Audiovisualles, Gesellschaft der Autoren

- ve francouzském jazyce: DILIA, agence théatrale, littéraire et audiovisuelle,
Société dauteurs

- ve §panélském jazyce: DILIA, agencia teatral, literaria y audiovisual, Sociedad
de los autores

- vruském jazyce: JIUJIMA, TearpalibHOE, INTEPATYPHOE U Ay THOBH3YAIBHOE
areHTCTBO, OOBCAUHEHHE ABTOPOB




3.

a)
b)
c)
d)

1.
Piedmét Einnosti |

. Piedmét Cinnosti DILIA, divadelni, literarni, andiovizudlni agentury, z.s. (dédle jen

»DILIA*) je urCen §§ 4 — 5 Stanov a dé&li se na jedné strané na kolektivni spravu
autorskych prav a prav souvisejicich s pravem autorskym, na druhé na agenturni ¢innost.

Opravnéni k vykonu kolektivni spravy prav podle § 96 autorského zdkona ¢&. 121/2000
udglilo DILIA Ministerstvo kultury Ceské republiky rozhodnutimi &j. 10690/97 ze dne
1. #Hjna 1997, &j. 380/1/2001 ze dne 5. 11, 2001, &j. 6860/2003 ze dne 6. kvétna 2003,
&J. 764172005 ze dne 27. kvétna 2005, &j. 380/2001 ze dne 3. Cervna 2005,
€. 5361/1/2005 ze dne 30. prosince 2005, &.j. 10334/2006 ze dne 27. f¥ijna 2006,
&j. 8881/2006 ze dne 31. fijna 2006, &j. 4542/2007 ze dne 27. bfezna 2007,
¢j. 18975/2008 ze dne 18. prosince 2008, &j. 12228/2008 ze dne 18. prosince 2008,
sp. zn. 40252/2011 OAP ze dne 5. srpna 2011 adal$imi rozhodnutimi tato opravn&ni
roz§ifujicimi ¢i na né navazujicimi. |

Pro vykon agenturni ¢innosti byla DILIA udélena nésledujici Zivnostenska opravnéni:

kulturni agentura

vydavatelstvi

pljcovani a prondjem orchestralnich materidli hudebné dramatickych dél

koupé zboZi za udelem jeho daliho prodeje a prodej (s vyjimkou obchodnich Zivaosti
uvedenych v piiloze 1 — 3 zdkona €. 445/1991 Sb. v platném zn&ni)

DILIA jako vlastnik nemovitosti - budovy na adrese Kratkého 1, Praha 9 vykonava v ramcei
své ¢innosti i prava vlastnika nemovitosti véetn€ prondjmu nebytovych prostor.

4.

DILIA vykonava dali ¢innosti bezprostfedné souvisejici s pfedmé&tem jeji &innosti.

L. -
Clenstvi v mezindrodnich organizacich

. DILIA je &lenem nevladni mezindrodni organizace CISAC (Confédération internationale

des sociétés d’ auteurs et compositeurs), ¢lenem Evropské asociace SAA (Society of
Audiovisual Authors) ) a piidruZenym ¢Elenem nevladni mezinarodni organizace IFRRO
{(International Federation of Reproduction Rights Organisations) a aktivné se podili na
jejich Einnostech.

Clenstvi DILIA v mezinrodnich organizacich je podminéno dodrZovinim &eského
pravniho ¥adu, Stanov a dal3ich vnitinich pfedpist DILIA. DILIA nesmi vstupovat do
pravnich vztahti, které by byly vrozporu se zijmy jejich flen@i a v rozporu sjejim
poslanim.

Iv.
Majetek DILIA

Majetek DILIA tvof{ hmotny a nehmotny majetek. DILIA je povinna tohoto majetku co
nejlépe vynZzivat, pe€ovat o n& a ochrafiovat jej. Vlastni finan&ni zdroje, vytvofené DILIA,



mohou byt pouZity pouze v souladu s platnym pravnim fadem CR, Stanovami a internimi
pfedpisy DILIA.

V.
Organy DILIA, zpiisob jejich ustavovani a osoby oprivnéné jednat jménem DILIA

Valna hromada

1. NejvySSim orgénem DILIA je Valnd hromada, jejiZ postaveni, jednani, kompetence
a zplsob hlasovani upravuji Stanovy, jednaci fad a volebni ¥4d Valné hromady.

2. Schvéleni jednaciho a volebniho Fadu Valné hromady je podminkou jejiho daldiho jednani
a je-li navrhovidna zména téchto dokumentl, je Valnd hromada povinna tyto zmény
projednat pednostné a hlasovat o jejich schvaleni.

3. Svolani Valné hromady, jednani a zajisténi dokumentace vysledku jednani Valné hromady
organizaéng zajiStuji zaméstnanci ureni feditelem DILIA, zodpov&dny je pfedseda
Dozor¢i rady a feditel DILIA.

Dozordéi rada

1. Nejvy35im orgianem DILIA v obdobi mezi Valnymi hromadami je Dozordi rada, jejiz
ustaveni, postaveni, jednani, kompetence a hlasovani upravuji Stanovy a jednaci fad
Dozor¢i rady.

2. Dozorgi rada na svém prvnim jednani projednava a schvaluje jednaci fad Dozoréi rady.
Jestlize nedojde ke schvéleni navrhu jednaciho ¥adu Dozor&i rady, je pfedseda Dozordi
rady povinen povéfit jeho pfepracovanim mistopfedsedu Dozordi rady a dalsi dva &leny
Dozor¢i rady a zaroveli svolat mimofddné zasedani Dozoréi rady, na kterém bude
o novém navrhu hlasovano, a to i opakovan€. Do doby pfijeti nového jednaciho fadu
Dozor¢i rady se Dozoré&i rada ¥idi doposud platnym jednacim fadem.

3. Jestlize Valnd hromada neschvali zpravu Dozor&i rady za obdobi od konéni posledni
fadné Valné hromady, popf. zpravu Dozordi rady za celé funk&ni obdobi Dozoréi rady dle
§12 odst. 2, pism. d) a e) Stanov, uloZi Dozoréi radé zpravu pfepracovat a zdroveii stanovi
termin mimofadné Valné hromady, kde bude piepracovanid zprava piedloZena ke
schvaleni. Sou€asné prodlouzi Valnd hromada mand4t &lend Dozoréi rady v souladu
s § 12 odst. 3 pism. h) Stanov.

4. Za Dozoréi radu jednd a jejfm jménem podepisuje pfedseda Dozoréi rady. Pokud
pfedseda Dozorli rady nemfZe za Dozoréi radu podepisovat z diivodu objektivai
nemoznosti (nemoc, atd.), podepisuji se za Dozor¢i radu mistoptedsedové Dozord{ rady
kolektivngé. Pokud se zdivodu objektivni nemoZnosti nemiZe podepisovat jeden
mistopfedseda Dozoréf rady, ma pravo kolektivniho podpisu jiny Dozoréi radou povéieny
¢len.

5. Pfi skondeni funkéniho obdobi Dozoréi rady a zvoleni nové Dozordi rady jsou dosavadni i
novi Clenové povinni aktivné spolupiisobit pfi pfedani a pfevzeti agendy Dozordi rady,
véetné rozpracovanych tkold.



. Svolani Dozor¢i rady a dokumentaci vysledku jednani Dozoréi rady organizatné zajistuje
vedouci sekretariatu feditele DILIA, zodpovédni jsou piedseda Dozoréi rady a feditel
DILIA.

Néklady na ¢innost Dozoréi rady véetné zahrani¢nich a tuzemskych sluZebnich cest ¢lent
Dozoréi rady stanovuje po dohod€ s piedsedou Dozoréi rady feditel DILIA (s vyjimkou
odmeén ¢lent Dozoréi rady, které schvaluje Valna hromada).

O kazdém jednani Dozoréi rady se pofizuje zapis, ktery podepisuje zapisovatel a pfedseda
Dozor¢i rady. Zapis je k dispozici &leniim Dozoréi rady, fediteli DILIA a &lenim vedeni
DILIA.

L
Zikladni organizacni struktura
Feditel DILIA

. Vele DILIA stoji feditel DILIA jmenovany na zdkladé vybé&rového Fizeni Dozorgi
radou. Redite] DILIA je statutérnim orginem DILIA. S feditelem DILIA sjednava
a podepisuje manaZerskou smlouvu piedseda Dozoréi rady. V manaZerské smlouvé
mohou byt nékteré pravomoci feditele DILIA svéfeny do pravomoci predsedy Dozoréi
rady.

. Reditel DILIA je opravnén urdit po dobu své nep¥itomnosti zdstupce a vymezit rozsah
jeho zmocnéni.

. Pravomoci feditele DILIA jako statutarniho organu DILIA jsou omezeny pouze
vyhradnimi pravomocemi, které jsou Stanovami urfeny k rozhodovani Valné hromad&
a Dozor¢i radé.

. Zahrani¢ni sluZebni cesty feditele DILIA schvaluje pfedseda Dozor¢i rady.
. Rediteli DILIA jsou podfizeny viechny titvary DILIA.,
. Organigram organiza¢ni struktury DILIA je pfilohou &islo 1 tohoto organizaéniho fadu.

. Vedoucim utvaru kolektivni spravy je feditel kolektivni spravy a vedoucim
ekonomického useku je hlavni ekonom. Tyto funkce jsou zdsadné obsazoviny
jmenovéanim a uzavird se ohledn® nich manazerskd smlouva.

Smluvni oddé€leni tvoif divadelni oddé&leni, medialni oddéleni, literarni oddg&leni
a hudebni oddéleni, v jejich Cele stoji vedouci oddéleni. Vedeni jednotlivych oddéleni
muiZe byt kumulovano. Tyto pracovni funkce mohou byt obsazovany jmenovanim a miize
byt ohledné nich uzavirana manazerska smlouva.

. Sougasti ekonomického useku jsou oddéleni ultarny kolektivni spravy a oddéleni
honorafové Gétarny. V &ele jednotlivych smluvnich odd&leni stoji vedouci odd&leni.
Uvedené funkce nemusi byt obsazeny.



10. Pravni oddéleni, povéfenec pro ochranu osobnich Gdajii, provozni oddéleni a odd&leni
Informa&nich Technologii jsou podfizeny pfimo fediteli DILIA.

11. Rediteli DILIA je dale podiizen sekretariat feditele DILIA, ktery je povinen vykondvat
¢innost 1 pro Dozoréi radu. Sekretaridt feditele DILIA zejména vede administrativu
organti DILIA vé&etné jejich ¢lend.

12. Reditel DILIA a vedouci zaméstnanci DILIA jsou povinni poskytovat Dozor&i radé
informace o &innosti DILIA, které od nich budou ¢leny Dozoréi rady pozadovany.

13. Jednotlivé utvary DILIA jsou povinny spolu navzajem spolupracovat a poskytovat si
navzijem informace a podklady, které potfebuji k vykonu své ¢innosti.

14. Organizatni ¢lenéni a administrativni pravidla, které nejsou upraveny timto
Organiza¢nim fadem, Stanovami ¢i jednacimi fady, jsou upraveny dalSimi vnitinimi
predpisy, které vydava podle potfeby samostatné feditel DILIA.

y VIL
Reditel kolektivni spravy

1. Reditel kolektivni spravy organizuje a ¥idi ¢innost tseku kolektivni sprévy v rozsahu
daném opravnénimi MK CR uvedenymi v &l. II odst. 2 tohoto Organiza&niho #adu, a
to vsouladu s autorskym zdkonem, dal¥imi prédvnimi pfedpisy a z&jmy nositeld
autorskych prav.

2. Reditel kolektivni spravy a jemu podfizeni zamé&stnanci DILIA v ramci &innosti titvaru
kolektivni spravy zejména:

- uzaviraji smlouvy o zastupovani nositeld autorskych prav pfi vykonu kolektivni
Spravy;

- vedou evidenci dé¢l nahlaSenych nositeli prav;

- uzaviraji hromadné & kolektivni smlouvy suZivateli & povinnymi osobami pii
vykonu kolektivni spravy;

- uzaviraji recipro¢ni smlouvy se zahrani¢nimi ochrannymi organizacemi po schvaleni
DR;

- uzaviraji licenéni smlouvy o uZiti osifelych d¢l dle § 103 autorského zékona;

- poskytuji podklady ekonomickému ttvaru k rozG&tovani odmén a nihrad v souladu
s Rozuétovacim fadem DILIA a usnesenimi valné hromady;

- spolupracuji pfi tvorbé informaéniho systému DILIA, navrhuji jeho aktualizaci dle
platnych pravnich pfedpist ¢i internich pfedpisti DILIA a vyuzZivaji jej;

- vykonavaji dal3i &innosti dle pokynu feditele DILIA.



VIIL
Vedouci smluvnich oddéleni v agentuie

1. Vedouci smluvnich oddé€leni organizuji a fidi ¢innost jednotlivych oddéleni v ramci
udé€lenych Zivnostenskych opravnéni, a to se zvlastnim zfetelem k zastupovéni
Ceskych i zahraniénich autorli a nositeld autorskych prav dél dramatickych,
slovesnych, hudebné dramatickych, reZiséri audiovizualnich dél a autorii a nositeli
autorskych prav dél audiovizualné uZitych, choreografickych a pantomimickych
a piipadné& dalSich autort a nositelli autorskych prav véetné vykonnych umélct.

2. Vedouci smluvnich oddéleni jsou povinni vyvinout veSkeré dsili, aby ekonomicky
vysledek t&chto odd€leni pievySoval ndklady smluvnich oddé&leni v souladu
s rozpottem DILIA.

3. Za timto vedouci smluvnich oddéleni a jim podfizeni zamé&stnanci DILIA v rdmci
¢innosti smluvnich oddéleni zejména:

- uzaviraji smlouvy o zastupovéni s jednotlivymi autory a nositeli autorskych prav;

- uzavirgji licenéni smlouvy, smlouvy o vytvofeni dila;

- uzaviraji smlouvy o pronajmu notovych materiald;

- uzaviraji dal3i smlouvy v souvislosti s ¢innosti useku agentury;

- spolupracuji pfi tvorbé informaéniho systému DILIA, navrhuji jeho aktualizaci dle
platnych pravnich pfedpist & internich ptedpisi DILIA a vyuZivaji jej;

- vykonavaji dal3f dinnosti dle pokynil feditele DILIA.

IX.
Ekonomické oddéleni

Hlavni ekonom organizuje a fidi éinnost ekonomického oddéleni tak, Ze zejména:

- sleduje finan¢ni situaci DILIA a zodpovida za uplatiiovani ekonomickych nastrojt
fizeni, které zaruéuji maximdalni ekonomicky efekt;

- prostiednictvim Gletnictvi, statistiky a rozborli provadi ekonomickou kontrolu
vSech Gsekl DILIA;

- rozuctovava naklady podle jejich pfisludnosti na jednotlivé oddéleni DILIA;

- zajift'uje styk s finannim Gfadem, bankami, pop¥. jinymi organy a organizacemi;

- posuzuje a piedklada fediteli ke schvaleni navrhy a rozhodnuti v majetkovych
zéleZitostech DILIA;

- dle schvaleného rozpoétu zabezpe€uje pro DILIA finan&ni prostfedky v jejich
¢asové navaznosti (cash flow);

- zajidtuje spravnou evidenci tuzemskych a zahrani¢nich pohleddvek, kontroluje
dodrZovani splatnosti, upominani a vyméhani;

- sleduje dodrZovani finanéni a platebni discipliny;

- sleduje tvorbu a Cerpani fondi DILIA,;

- na zdklad® zastupovacich smluv sautory nebo dle wvnitinich pfedpisi DLIA
pribézné kontroluje véasné vyplaceni odmén;

- spolupracuje pfi tvorb&€ a udrZzbé informaéntho systému DILIA a ostatniho
softwarového vybaveni, sleduje a dle obecné zavaznych pravnich predpist &
vnitinich pfedpist DILIA navrhuje jejich aktualizaci a vyuZivi je;



- informuje feditele a poradu vedeni o prib&Znych ekonomickych vysledcich DILIA
a pfedklada navrhy na opatfeni k odstranéni nedostatk;

- odpovida za spravné vypracovani daiovych vykazi a pfiznani, zabezpeduje
vEasné odvody dani a ostatni odvody a podle platnych pfedpist vyfizuje datiové
a poplatkové zaleZitosti;

- pfedklada fediteli a doporuduje ke schvileni zdsady mzdové politiky, hmotné
zainteresovanosti a sleduje jejich dodrzovani;

- stanovi zasady pro provadéni uletni a statistické evidence a schvaluje metodické
pokyny pro provadeéni ucetnictvi, vykaznictvi a analytické ¢innosti;

- stanovi zdsady pro provadéni a kontrolu inventarizaci;

- zpracovava personalni a mzdovou agendu;

- zajituje &innost pokladny;

- zajistfuje pojisténi majetku;

- odpovida za spravné a vcasné pfedani podkladé pro vnéjsi audit;

- Tidi, organizuje a sleduje ¢innost jemu podtizenych pracovnikd ekonomického
oddéleni;

- vykonavé dal3i ¢innosti dle pokynil feditele DILIA.

X.
Pravni oddéleni

V &ele pravniho oddéleni stoji vedouci pravniho oddéleni. Vedouci pravniho odd&leni
organizuje a fidi Cinnost pravniho oddéleni. Funkce vedouciho priavnibho oddéleni
nemusi byt obsazena.

Pravni odd&leni v rdmci své ¢innosti zejména:

- vyuZiva pravnich prostfedki k zajidt&ni ochrany priv zdkonem chranénych zajmd
DILIA;

- upozorfiyje feditele DILIA na vSechna zavaZn&j§i poruseni pravniho fadu v rdmci
¢innosti DILIA a navrhuje opatieni k odstranéni tohoto stavu;

- zastupuje DILIA v pravnich zéleZitostech pfed soudy, ostatnimi stitnimi nebo
rozhod€imi organy a pro Fizeni pfed nimi pfipravuje pfislusna podani, s vyjimkou
ptipadii, kdy feditel DILIA t&mito tkony pfimo povéii jinou osobu, a to zejména
advokata;

- posuzuje moZnosti smirného ukonéeni vzniklych sporti, s vyjimkou pfipadd, kdy
feditel DILIA té€mito tkony pfimo poveéfi jinou osobu, a to zejména advokata;

- u organi statni spravy, v katastru nemovitosti a jinych vefejnych seznamech
zajiltuje pfedepsanou evidenci udaji, vyfizuje stim spojenou agendu a vede
otom piislusnou pravni dokumentaci s vyjimkou piipadl, kdy feditel DILIA
t€mito ukony piimo povéfi jinou osobu;

- poskytuje pravni porady, konzultace a informace o pravnich pfedpisech v ramci
¢innosti DILIA; :

- poskytuje zamé&stnanclim DILIA pravni porady a konzultace, poskytuje soudinnost
pfi piipravé smluv a vypracovava vzorové smlouvy DILIA;

- provadi poradenskou €innost pro nositele prav;

- provadi dkony spojené s tischovou autorskych dél;

- spolupracuje s advokatnimi kanceldfemi pti feSeni spord;



spolupracuje s notafskymi kanceldfemi pii vyporadani dédictvi;
vykonava dal3i ¢innosti dle pokynii feditele DILIA.

XI.
PovéFenec pro ochranu osobnich ddaji

1. Povefenec pro ochranu osobnich idajii je jmenovén feditelem DILIA a je mu p¥imo
podfizen.

2. Funkce povéfence pro ochranu osobnich ndaji nemusi byt obsazena zaméstnancem
DILIA.

3. Povéfencem pro ochranu osobnich Gdajii nesmi byt jmenovan feditel DILIA ani Zadny
vedouci zaméstnanec DILIA.

4. Povéfenec v rameci své Einnosti zejména;

poskytuje informace a poradenstvi fediteli a zamé&stnancim DILIA o povinnostech
tykajicich se zpracovani osobnich Gdaj v rAmci innosti DILIA;

monitoruje soulad &innosti DILIA s odpovidajicimi pravnfmi pfedpisy o ochrand
osobnich udaji;

spolupracuje s Utadem pro ochranu osobnich udajii a plisobi jako kontakini osoba
pro tento Utad v zéleZitostech tykajicich se DILIA;

pini dal3i povinnosti v souvislosti sochranou osobnich tidajt v ramci &innosti
DILIA dle odpovidajicich pravnich predpisu

5. Povéfenec pro ochranu osobnich ¢dajii mfiZe v rémei DILIA plnit i jiné vkoly &i
povinnosti. Tyto tikoly a povinnosti vSak nesmi vést ke stietu z&jmu.

X11.
Provozni oddéleni

Vedouci provozniho oddéleni organiznje a ¥idi &innost provozniho oddéleni tak, Ze zejména:

planuje, uplatiiuje poZadavky a zajidtuje udr¥bu, opravy a technické zhodnoceni
nemovitého majetku DILIA;

plénuje, nérokuje a realizuje hmotna a finan¢ni zajidtén{ provozu, udrzby a oprav
majetku ve vlastnictvi DILIA;

organizuje a provadi inventarizaci hmotného a nehmotného majetku a zasob
DILIA;

kontroluje spravnost Gi¢etnich dokladd souvisejicich s provozem DILIA;

ve viech pfipadech, kdy DILIA uzavird nebo mé uzavienu smlouvu v postaveni
najemce projedndvé vysi ndjemného a podminky ndjemnich smluv a predklada je
fediteli DILIA;

pecuje o fadny, provozuschopny a platnym predpisim odpovidajici provoz
zafizeni umisténych v prostorich DILIA;

zaji8tuje udrzbu a opravy t&chto zafizen;

zajistuje hospodafeni s vodou, elektfinou atd. dle platnych predpisi;

zajistuje sestavovani energetickych bilanci a pravidelnych energetickych vykazi;
pecuje o provozuschopnost sdélovaci a spojovaci techniky DILIA;

zajisf'uje a organizuje idrzbu a vyuziti sluZzebnich vozi;

veelém rozsahu organizuje, zaji$tuje protipoZdrni prevenci (kontrola hasicich
piistrojil a hydrantfi, zajisténi Skoleni pro zaméstnance DILIA);

organizuje a zajit'uje oblast bezpeénosti a ochrany zdravi pii praci;



- organizuje a zajiStuje poStovni, spisovou a archivni sluzbu; -

- zajistuje ochranu objektu;

- zaji§fuje prib&Zny ndkup materialu (kancelafsky materiél, apod.) a realizuje dal3i,
pfedem schvalené ndkupy;

- Fidi se dal8imi pokyny feditele DILIA.

XI11.
Sekretariat Feditele DILIA

V Cele sekretariatu feditele DILIA stoji vedouci sekretariatu, ktery zejména:

- vede agendu feditele DILIA;

- vede agendu predsedy Dozoréi rady;

- organizuje a piipravuje podklady pro poradu vedeni DILIA;

- organizuje a pfipravuje podklady pro jednani u feditele DILIA,;

- eviduje pisemnosti DILIA;

- eviduje propagaéni materialy a drobné dary;

- zajistuje zasedani Dozoréi rady;

- zajiStuje zahrani¢ni sluZebni cesty zaméstnancti DILIA ¢&i Elenti Dozoréi rady
a provadi jejich vyuétovani;

- vede knihu podnétil a stiZnosti;

- zaji§t'uje oblerstven;

- vykonava dalsi ¢innosti dle pokynu feditele DILIA.

X1V,
Oddéleni Informacnich Technologii

Spravce Informaénich Technologii (IT) v ramei své €innosti zejména:

- zajiStuje provoz informacniho systému DILIA z hlediska hardware;

- zaji¥fuje provoz internetu, udrZuje internetové stranky DILIA a provadi jejich
doplnéni & opravy na zékladé pokyml feditele kolektivni spravy, vedoucich
oddéleni, hlavniho ekonoma a feditele DILIA (celkovd redakce internetovych
stranek podléha schvileni feditele DILIA);

- zajist'uje servis hardware;

- zaji¥tuje servis software;

- vykonavd dalsi ¢innosti dle pokyni feditele DILIA;

- zajistuje interni podporu IT zaméstnancim DILIA;

- zajistuje zabezpeleni infrastruktury IT DILIA;

- zajiStuje ndkup hardware a software, ktery podléha schvaleni feditele DILIA;

- dohliZi na sitovy provoz DILIA;

- zajiffuje licentni pokryti software uzivaného v ramei ¢innosti DILIA.



XV.
Poradni organ reditele

V ramci efektivni ¢innosti DILIA zfizuje feditel DILIA jako sviij poradni organ poradu

vedeni.

- poradu vedeni ¥idi feditel DILIA a jejimi stalymi Eleny jsou hlavni ekonom, feditel
kolektivni spravy, vedouci smluvnich odd8leni agentury, zdstupce pravniho
oddsleni a vedouci sekretariatu Feditele DILIA;

- kjednani muZe feditel DILIA piizvat dalsi zamé&stnance DILIA, pokud je jejich
ucast pfi projedndvani dané problematiky nezbytna,

- porada vedeni se kond pravideln€ 1x za mé&sic a svolava ji na pokyn feditele
DILIA vedouci sekretariatu feditele DILIA,;

- zjednani porady vedeni pofizuje vedouci sekretaridtu feditele DILIA zapis, ktery
obsahuje zejména uloZené ukoly a terminy jejich splnéni. Zapis obdrzi pfedseda
Dozoréi rady a uéastnici porady vedeni. Kontrolu zépisu provadi feditel DILIA.;

- pravo pristupu k zapistm z porady vedeni maji ¢lenové Dozoréi rady.

XVI1.
Odborné komise

Je-li ztizeni odborné komise Géelné vzhledem k zdvaznosti a specifi¢nosti napln& nebo
ukolu, kterym se komise mé zabyvat, zfizuje ji DILIA v soudinnosti s Dozoréi radou
nebo Dozordl rada v soudinnosti s feditelem DILIA. Clenové komise jsou jmenovéni
aodvolavani feditelem DILIA nebo predsedou Dozordi rady DILIA, popfipadé
spole¢né piedsedou Dozoréi rady a feditelem DILIA. Odborné komise maji charakter
poradnich organt.

Jednani odborné komise jmenované feditelem DILIA pfedseda feditel DILIA nebo
pfedseda jim jmenovany. K jednani mohou byt pfizvani dal§i zaméstnanci nebo
¢lenové DILIA, poptipadé dalsi osoby, pokud je jejich pfitomnost pro jednani odborné
komise nezbytn4.

. Jednani odborné komise jmenované Dozoréi radou pfedseda pfedseda Dozordl rady

nebo piedseda jim jmenovany. K jednini mohou byt pfizvani dal§i zaméstnanci nebo
¢lenové DILIA, popiipadé daldi osoby, pokud je jejich pfitomnost pro jedndni odborné
komise nezbytna.

Jedndni odborné komise jmenované predsedou Dozoréi rady a feditelem DILIA
pfedsedé piedseda Dozor¢i rady nebo feditel DILIA. K jedndni mohou byt pfizvani
dal$i zaméstnanci DILIA, &lenové DILIA, popf. daldi osoby, pokud je jejich
pfitomnost pro jednani odborné komise nezbytna.

Jednani odbornych komisi se koné podle potfeby a na pokyn feditele DILIA, pfedsedy
Dozoréi rady nebo jmenovanych predsedi odbomych komisi je svolavd vedouci
sekretariatu feditele DILIA.

Z jednani odborné komise je pofizovan zapis, ktery obsahuje zejména uloZené koly
aterminy jejich splnéni. Kontrolu zipisu provadi feditel DILIA, pfedseda Dozoré{
rady nebo jmenovany ptedseda odborné komise ma nasledujicim jednéni odborné
komise.
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7. Odborné komise mohou byt zfizovény jako orgény trvalé, nebo organy, jejichZ ¢innost
Je &asoveé omezena.

XVIL
Organizaéni normy

1. Zékladnim pravnim dokumentem DILIA jsou jeji Stanovy schvélené Valnou
hromadou a registrované ve vefejném rejstiiku.

2. Organizaéni fad je dle § 5 odst. 1} Stanov DILIA zékladni organiza¢ni normou, ktera
na Stanovy navazuje a upravuje zejména zdkladni vztahy a orgamizadni strukturu

DILIA. Organiza¢ni fad podepisuje feditel DILIA a piedseda Dozoréi rady.
Organizaéni fad nesmi byt v rozporu se Stanovami ani je nesmi obchazet.

3. Ke zplsobu zajidt€ni dlouhodobych tukolil vydava feditel DILIA smérnice feditele
DILIA. '

4. K zajisténi jednorazovych a do€asnych tikolu ¢i ozndmeni rozhodnuti vydava feditel
DILIA piikazy feditele DILIA.

5. Smérnice feditele DILIA a piikazy feditele DILIA nesmi byt v rozporu se Stanovami,
Organiza¢nim fadem a Provoznim fadem ani je obchazet.
XVIIL

Zavérecéna ustanoveni

1. Vydanim tohoto Organizaéniho fadu se ru§i Organizaéni fad DILIA ze dne 2. 1. 2007
a to ke dni podpisu tohoto Organizadniho ¥adu.

2. VSichni zamé&stnanci DILIA, piedseda a €lenové Dozoréi rady, feditel DILIA jsou
povinni se seznamit s obsahem tohoto Organiza¢niho fadu a respektovat ho.

V Praze dne 14. 11. 2018

adim Petrov prof. r. Jifi Srstka
pfedseda Dozor¢i rady feditel DILIA
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